Załącznik Nr 1


WYTYCZNE TECHNICZNE

dotyczące „Wykonania digitalizacji dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego znajdującej się w Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzędu Miasta Kielce”.
I. Ustalenia wstępne.
1. Przedmiotem zamówienia jest digitalizacja dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej znajdującej się w powiatowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym, która polega na zeskanowaniu źródłowych materiałów gromadzonych i przechowywanych w jednym egzemplarzu w tomach, teczkach lub luzem w postaci papierowej w Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Urzędu Miasta Kielce.

Pod pojęciem dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej należy rozumieć:

· stronę tytułową operatu,

· spis zawartości operatu,

· sprawozdanie techniczne,

· mapy porównania z terenem,

· szkice polowe,

· wezwania/zawiadomienia/zwrotne potwierdzenie odbioru,

· protokoły graniczne,

· wykazy współrzędnych,

· obliczenia powierzchni działek,

· mapy jednostkowe,

· inne dokumenty wskazane przez Zamawiającego.

2. Zamówienie obejmuje skanowanie materiałów geodezyjnych i kartograficznych:

 składających się z:

- 100 formatów A-1

- 100 formatów A-2

- 2 000 formatów A-3

- 54 800 formatów A-4, A-5 
Do ilościowego określenia wykonania prac w ramach niniejszego zamówienia ustala się równoważność formatów dokumentów geodezyjnych zgodnie z przeliczeniami wynikającymi z wielokrotności formatu A4, zgodnie z poniższym:

· dokument formatu A1 odpowiada 8 dokumentom formatu A4

· dokument formatu A2 odpowiada 4 dokumentom formatu A4

· dokument formatu A3 odpowiada 2 dokumentom formatu A4

· dokument formatu A5 i mniejszy od A5 odpowiada dokumentowi formatu A4.

Zgodnie z powyższym zamówienie obejmuje skanowanie materiałów geodezyjnych i kartograficznych w ilości 60 000 szt. przeliczeniowych formatów A4.

3. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia „Dziennika robót”.
4. Zamawiający jest uprawniony do przeglądania „Dziennika robót”, kontrolowania postępu i jakości prac oraz wpisywania uwag i zaleceń.

II. Zakres opracowania.
1. Opracowanie obejmuje skanowanie dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej
 w postaci papierowej znajdującej się w zasobie Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej 
i Kartograficznej w Kielcach.

2. Wykonawca po podpisaniu Umowy zaprezentuje i przedstawi do akceptacji Zamawiającemu przykładowe skany i wydruki zeskanowanych dokumentów.
III. Dane wyjściowe do opracowania.
Dokumenty źródłowe: operaty techniczne, operaty pomiarowe, szkice polowe, zawiadomienia/wezwania/zwrotne poświadczenie odbioru pism, protokoły graniczne, wykazy współrzędnych, obliczenia powierzchni działek, mapy jednostkowe gromadzone i przechowywane są w postaci papierowej w  Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Kielcach.

Uwaga!  Powyższe dokumenty po wykorzystaniu zostaną zwrócone Zamawiającemu,
a powstałe na sprzęcie Wykonawcy ich kopie zostaną skasowane, o czym w odrębnym piśmie Wykonawca poinformuje Zamawiającego.

IV. Wykonanie zadania.
1. Przygotowanie dokumentacji do skanowania polega na:
· Dla dokumentów pozostających nadal w tomach/teczkach operatów technicznych/operatów pomiarowych – oznaczeniu materiałów do zeskanowania na okładce operatu literą „S” kolorem czerwonym. 
· Dla dokumentów wcześniej wyjętych z teczek, operatów i umieszczonych w innych zbiorach dokumentów - wyjęciu dokumentów z segregatorów, koszulek, skoroszytów, usunięciu zszywek lub spinaczy; usunięciu zagnieceń oraz ewentualne poukładanie dokumentów w określonej kolejności (według roku wykonania lub kolejnego numeru zasobu).

Przeprowadzając analizę dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej należy kierować się zasadą przydatności tych dokumentów w bieżących pracach geodezyjnych.

Należy przyjąć, że w trakcie analizy Wykonawca może dokonać korekty powyższych zasad według własnego doświadczenia i wiedzy, wybrać dodatkowe dokumenty do skanowania lub wyłączyć z opracowania. 

Wszystkie odstępstwa od Wytycznych Technicznych oraz decyzje, co do niestandardowego włączenia lub wyłączenia dokumentu należy uzgodnić z Zamawiającym i wpisać do „Dziennika Robót”.

Po skanowaniu wszystkie dokumenty powinny powrócić do tomów/teczek operatów technicznych i operatów pomiarowych, powinny być zszyte/spięte i oddane w takim stanie w jakim Wykonawca otrzymał je przed realizacją pracy z zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

2. Parametry i jakość skanowania:

W zależności od jakości dokumentów należy zastosować odpowiednią rozdzielczość i format zapisu. Wszystkie zakwalifikowane dokumenty należy skanować w kolorze o głębi koloru 8 bitów/256 kolorów, w formacie TIFF o kompresji LZW i rozdzielczości nie mniejszej niż 300 dpi. Rozdzielczość należy przyjąć taką, aby dokumenty były czytelne i czyste od zabrudzeń, a ich jakość ma być przynajmniej równa oryginałowi lub być lepsza od oryginału. Jeśli wynikowa jakość dokumentu jest niewystarczająca, należy plik oczyścić z przebarwień i ewentualnych zabrudzeń oryginału dokumentu, zwracając przy tym szczególnie uwagę na zachowanie treści dokumentu (głównie miar i wartości liczbowych). W celu uczytelnienia dokumentów należy skorzystać z wszelkich możliwych korekcji obrazu, jak nasycenie barw, kontrast, zmiana jasności, korekcja gamma itp.

Kopie dokumentów, w stosunku do oryginałów, muszą zachować proporcje wymiarów, nie posiadać zniekształceń i deformacji a wielkość (skala 1:1) musi odpowiadać wielkości oryginału. Uwzględnione mogą zostać tylko odstępstwa dla krawędzi łączenia kartek zszytych w tomie.

Każdy dokument podlegający skanowaniu tworzy jeden plik. Nie dopuszcza się dzielenia obrazu na części.

3. Sposób wykonywania i udostępniania dokumentów:

Analiza dokumentów, ocena ich przydatności oraz skanowanie dokumentów odbywać się będzie poza Ośrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Udostępnianie materiałów, będzie następowało na bieżąco - rocznikami.

· Dokumenty przekazane w tomach, należy zwrócić nie rozerwane i nie uszkodzone, a na okładce opisać dużą literą „S” koloru czerwonego.

· Dokumenty ‘luźne’ lub zbroszurowane prowizorycznie, połączone w kilka kartek nie tworzących kompletnego operatu po wykonaniu skanowania należy trwale zbroszurować, a na okładce opisać dużą literą  „S” koloru czerwonego.

· Po zakończeniu prac opracowane pliki należy przekazać Zamawiającemu na dwóch kompletach zewnętrznych dysków twardych (o pojemności odpowiedniej dla wielkości opracowanych danych, posiadających złącza USB 3.0 oraz dedykowany zasilacz) wraz z protokołem przekazania zawierającym informacje o rodzaju zgromadzonych danych i ich ilości (szkice polowe, inne dokumenty). 

· Nazwy plików i katalogów mają umożliwiać dotarcie do źródła skanowanych 

dokumentów i być zgodne z regułami opisanymi w niniejszych Wytycznych Technicznych.

· Wszystkie nieprzewidziane sytuacje, w których wystąpią wątpliwości należy konsultować z Zamawiającym i dokumentować odpowiednimi wpisami w „Dzienniku Robót”.

4. Zasady katalogowania i ustalania nazw plików: 

1. Zeskanowane dokumenty należy kompletować dla każdego roku oddzielnie.

2. Numery identyfikacyjne skanowanych dokumentów należy nadać zgodnie 
§15 Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. 
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego (Dz.U. z 2013r. poz. 1183).
Przykładowe oznaczenie skanowanych materiałów:

 - Operaty techniczne

Nazwa folderu: 206_2017
Nazwy plików dokumentów:

P.2661.2017.206_00_ spis treści

P.2661.2017.206_01_ sprawozdanie techniczne

      P.2661.2017.206_02_zgłoszenie pracy geodezyjnej

      Gdzie:

      „2017” – oznacza rok (zgodnie z treścią klauzuli na operacie)
      „206” – numer operatu w danym roku (zgodnie z treścią klauzuli na operacie)
      „01_sprawozdanie techniczne”  - numer i nazwa pozycji ze spisu treści

5. Warunki dotyczące kwalifikacji osób realizujących przedmiot zamówienia: 
- minimum jedna osoba z wykształceniem wyższym geodezyjnym.

V. Wymagania opracowania końcowego.

1. Wykonawca sporządzi Sprawozdanie Techniczne z wykonanych prac.

2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dwa komplety zewnętrznych dysków twardych (drugi komplet dysków stanowiący kopię danych) z zeskanowanymi materiałami skatalogowanymi wg. Wytycznych Technicznych.

3. Wykonawca sporządzi zestawienie w postaci pliku tekstowego i wydruku zawierające informacje o:

· rodzaju i ilości zgromadzonych danych;

· ilości wykonanych kopii wraz z liczbą plików.

4. Ostateczny odbiór prac nastąpi po potwierdzeniu przez Zamawiającego, że wyniki opracowania wykonane w ramach niniejszego zamówienia skatalogowano poprawnie.
VI. Ustalenie faktycznej wielkości zamówienia.

1. Wielkość zamówienia (ilości objętych skanowaniem materiałów geodezyjnych i kartograficznych w formatach A1 – A5 - stanowiące 60 000 szt. przeliczeniowych formatów A4), określona w punkcie I.2 Załącznika Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia - Wytyczne techniczne, została podana w sposób przybliżony i przyjęta dla celu porównania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dzieła w wielkości określonej w w/w punkcie. 

2. Faktyczna wielkość zamówienia, określona w punkcie I.2 Załącznika Nr 1 do umowy (Załącznik Nr 2 - Wzór umowy) zostanie dostosowana przez Zamawiającego (zmieniona w stosunku do ilości określonych w punkcie I.2 Załącznika Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia - Wytyczne techniczne) w taki sposób, aby maksymalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji przedmiotu umowy wyniosła nie więcej niż 20 000 zł.

3. Zamawiający ustali faktyczną wielkość zamówienia na podstawie jednostkowej ceny netto przeliczeniowego formatu A4 podanej w Załączniku Nr 3 - Formularz oferty 
- dla najlepszej złożonej oferty.
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